Перечень услуг, оказываемый в рамках работы окон 
МФЦ и «Мобильного офиса» Кемеровского района
Услуги, предоставляемые управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области
	№
	Наименование услуги
	Примерный перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость услуги

	Государственный кадастровый учет объектов недвижимого имущества


	Обязательными документами являются заявление о постановке на учет или снятия с учета объекта недвижимости, документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, а также следующие документы:

	1
	Постановка на государственный кадастровый учет земельных участков
	- Межевой план;

- Копия документа, подтверждающего разрешение земельного спора о согласовании местоположения границ земельного участка в установленном земельным законодательством порядке.


	Услуга оказывается бесплатно

	2
	Внесение в государственный кадастр недвижимости сведений о ранее учтенном земельном участке
	- Документы, устанавливающие или удостоверяющие право на ранее учтенный объект недвижимости.
	Услуга оказывается бесплатно

	3
	Внесение в государственный кадастр недвижимости сведений о ранее учтенном объекте капитального строительства
	- Документы, устанавливающие или удостоверяющие право на ранее учтенный объект недвижимости;

- Документ, подтверждающий ранее осуществленный государственный учет объекта недвижимости.


	Услуга оказывается бесплатно

	4
	Исправление технических ошибок в сведениях государственного кадастра недвижимости об объекте недвижимости
	- Документы, содержащие истинные значения соответствующих характеристик, на основании которых вносились сведения в государственный кадастр недвижимости, либо вступившее в законную силу решение суда об исправлении технической ошибки (при наличии таких документов у заявителя). 
	Услуга оказывается бесплатно

	5
	Постановка на государственный кадастровый учет земельного участка, выделяемого в счет доли или долей в праве общей собственности на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения в случае отсутствия решения общего собрания участников долевой собственности на этот земельный участок об утверждении проекта межевания земельных участков
	- Межевой план;

- Копии документов, подтверждающих согласование проекта межевания земельного участка;

- Копия документа, подтверждающий разрешение земельного спора о согласовании местоположения границ земельного участка в установленном земельным законодательством порядке.


	Услуга оказывается бесплатно

	6
	Постановка на государственный кадастровый учет искуственно созданного земельного участка
	- Копия решения о создании искусственного земельного участка;

- Межевой план искусственного земельного участка;

- Копия разрешения на ввод искусственно созданного земельного участка в эксплуатацию;

- Документация по планировке территории в планируемых границах искусственного земельного участка.


	Услуга оказывается бесплатно

	7
	Постановка на государственный кадастровый учет объекта капитального строительства
	- Технический план;

- Копия разрешения на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию.


	Услуга оказывается бесплатно

	8
	Постановка на кадастровый учет земельного участка, образуемого в счет доли или долей в праве общей собственности на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения на основании решения общего собрания участников долей собственности на этот земельный участок
	- Межевой план;

- Копия документа, подтверждающий разрешение земельного спора о согласовании местоположения границ земельного участка в установленном земельным законодательством порядке;

- Заверенные органом местного самоуправления поселения или городского округа по месту расположения земельного участка, находящегося в общей долевой собственности, либо нотариально удостоверенные копия проекта межевания земельных участков, копии решений общего собрания участников долевой собственности на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения об утверждении указанного проекта, перечня собственников образуемых земельных участков и размеров их долей в праве общей собственности.
	Услуга оказывается бесплатно

	9
	Снятие с кадастрового учета объектов капитального строительства в связи с прекращением их существования
	- Акт обследования, подтверждающий прекращение существования объекта недвижимости;

- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право заявителя на соответствующий объект недвижимости.


	Услуга оказывается бесплатно

	10
	Снятие с кадастрового учета объектов недвижимости, сведения государственного кадастра недвижимости о которых носят временный характер
	- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право заявителя на соответствующий объект недвижимости.
	Услуга оказывается бесплатно

	11
	Снятие с кадастрового учета помещений в связи с осуществлением государственной регистрации права собственности на здание, сооружение
	- Заявление о снятии с государственного кадастрового учета объекта недвижимости.
	Услуга оказывается бесплатно

	12
	Учет изменений характеристик объекта капитального строительства (за исключением назначения здания или помещения)
	- Технический план;

- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право заявителя на соответствующий объект недвижимости.


	Услуга оказывается бесплатно

	13
	Учет адреса правообладателя объекта недвижимости:
	- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право заявителя на соответствующий объект недвижимости.
	Услуга оказывается бесплатно

	14
	Учет изменений адреса объекта недвижимости
	- Документ, подтверждающий в соответствии с законодательством Российской Федерации присвоение адреса объекту недвижимости или изменение такого адреса;

- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право заявителя на соответствующий объект недвижимости.
	Услуга оказывается бесплатно

	15
	Учет изменений в связи с образованием, изменением, прекращением существования части земельного участка
	- Межевой план;

- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право собственности заявителя на объект недвижимости либо подтверждающий установленное или устанавливаемое ограничение (обременение) вещных прав на такой объект недвижимости в пользу заявителя (за исключением случая, если заявителем является собственник такого объекта недвижимости и в государственном кадастре недвижимости содержатся сведения о зарегистрированном праве собственности этого заявителя на такой объект недвижимости);

- Копия документа, подтверждающий разрешение земельного спора о согласовании местоположения границ земельного участка в установленном земельным законодательством порядке.
	Услуга оказывается бесплатно

	16
	Учет изменений в связи с образованием, изменением, прекращением существования части объекта капитального строительства
	- Технический план;

- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право собственности заявителя на объект недвижимости либо подтверждающий установленное или устанавливаемое ограничение (обременение) вещных прав на такой объект недвижимости в пользу заявителя (за исключением случая, если заявителем является собственник такого объекта недвижимости и в государственном кадастре недвижимости содержатся сведения о зарегистрированном праве собственности этого заявителя на такой объект недвижимости);

- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право заявителя на соответствующий объект недвижимости.
	Услуга оказывается бесплатно

	17
	Учет изменений вида разрешенного использования земельного участка
	- Документы, устанавливающие или удостоверяющие право на ранее учтенный объект недвижимости;

- Документ, подтверждающий в соответствии с федеральным законом установленное разрешенное использование земельного участка.
	Услуга оказывается бесплатно

	18
	Учет изменений категории земель, к которой отнесен земельный участок
	- Документы, устанавливающие или удостоверяющие право на ранее учтенный объект недвижимости;

- Документ, подтверждающий в соответствии с федеральным законом принадлежность земельного участка к определенной категории земель.
	Услуга оказывается бесплатно

	19
	Учет изменений назначения здания, помещения
	- Документ, подтверждающий в соответствии с федеральным законом изменение назначения здания или помещения;

- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право заявителя на соответствующий объект недвижимости.
	Услуга оказывается бесплатно

	20
	Учет изменений площади и (или) описания местоположения границ земельного участка
	- Межевой план;

- Копия документа, подтверждающий разрешение земельного спора о согласовании местоположения границ земельного участка в установленном земельным законодательством порядке;

- Документ, устанавливающий или удостоверяющий право заявителя на соответствующий объект недвижимости.
	Услуга оказывается бесплатно

	Постановка на учет объекта недвижимости, учет изменений объекта недвижимости, учет части объекта недвижимости или снятие с учета объекта недвижимости, при подачи заявления через МФЦ, осуществляется в течение 7 рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления о государственном кадастровом учете, если иное не установлено действующим законодательством Российской Федерации.

	Оформление прав, сделок, обременений


	21
	Регистрация права собственности
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	22
	Регистрация права общей долевой собственности
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	23
	Регистрация права общей совместной собственности
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	24
	Регистрация права пожизненного наследуемого владения
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	25
	Регистрация права постоянного (бессрочного) пользования
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	26
	Регистрация прекращения права (без перехода права)
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	27
	Регистрация прекращения права собственности на земельный участок или земельную долю вследствие отказа от права собственности
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	28
	Регистрация вещного права
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	29
	Регистрация права оперативного управления
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	30
	Регистрация права хозяйственного ведения
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	31
	Исправление реестровой ошибки по заявлению
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	32
	Регистрация договора аренды (субаренды)
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	33
	Регистрация договора об участии в долевом строительстве
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	34
	Регистрация ипотеки (возникающей на основании закона)
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	35
	Регистрация сервитута
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	36
	Регистрация иного ограничения (обременения)
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	37
	Регистрация нового владельца закладной
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	38
	Регистрация прекращения ограничения (обременений)
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	39
	Регистрация соглашения о расторжении договора
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	40
	Регистрация соглашения об изменении содержания закладной
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	41
	Регистрация соглашения об изменении условий договора
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	42
	Регистрация соглашения об уступки требований (переводе долга) по договору
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	43
	Внесение в ЕГРН записи о наличии возражения в отношении зарегистрированного права
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Государственная пошлина установлена ст. 333.33 НК РФ

	45
	Погашение записи в ЕГРН о наличии возражения в отношении зарегистрированного права
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	46
	Внесение в ЕГРН записи о невозможности государственной регистрации перехода, ограничения (обременения), прекращения права без личного участия правообладателя (его законного представителя)
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	47
	Погашение записи в ЕГРН о невозможности государственной регистрации перехода, ограничения (обременения), прекращения права без личного участия правообладателя (его законного представителя)
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	48
	Возобновление регистрации
	-
	Услуга оказывается бесплатно

	49
	Погашение регистрационной записи об ипотеки
	1) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (если с заявлением обращается его представитель);

2) документы, являющиеся основанием для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав;

3) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.
	Услуга оказывается бесплатно

	50
	Прекращение регистрации
	-
	Услуга оказывается бесплатно

	51
	Принятие дополнительных документов на регистрацию прав
	-
	Услуга оказывается бесплатно

	52
	Приостановление регистрации
	-
	Услуга оказывается бесплатно

	Предоставление сведений из Единого государственного реестра недвижимости



	53
	Предоставление копии документа, на основании которого сведения о здании, сооружении, помещении, объекте незавершённого строительства внесены в ГКН
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	54
	Предоставление сведений в виде кадастрового плана территории


	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	55
	Предоставление сведений ГКН в виде копии документа, на основании которого сведения об объекте недвижимости внесены в ГКН
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	56
	Предоставление сведений о здании, сооружении, помещении, объекте незавершённого строительства
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	57
	Предоставление сведений о земельном участке
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	58
	Выдача копии договоров и иных документов, выражающих содержание односторонних сделок, совершенных в простой письменной форме
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	59
	Предоставление выписки о переходе прав на объект недвижимости
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	60
	Предоставление информации (справки) о лицах, получивших сведения об объекте недвижимого имущества
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	61
	Предоставление обобщенных сведений (выписки) о правах отдельного лица на имеющиеся и имевшиеся у него объекты недвижимости
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	62
	Предоставление общедоступных сведений о правах на объект недвижимого имущества (об основных характеристиках и правах объекта недвижимости, выписка об объекте недвижимости, выписка о зарегистрированных договорах долевого участия)
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	63
	Предоставление сведений о признании правообладателя недееспособным или ограниченно дееспособным
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291

	64
	Предоставление сведений о содержании правоустанавливающих документов
	-
	Государственная пошлина установлена Приказом Минэкономразвития от 10.05.2016 № 291


Услуги, предоставляемые МВД России по Кемеровской области
	№
	Наименование услуги
	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость услуги

	65
	Выдача справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования
	Документы, необходимые для предоставления услуги.

1) Заявление о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости.

2) Копия всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность:

а) паспорта гражданина Российской Федерации - для граждан Российской Федерации;

б) паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан;

в) документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешения на временное проживание, вида на жительство либо иных документов, предусмотренных федеральным законом или признаваемых в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства, - для лиц без гражданства.

3) Копия доверенности на право получения справки о наличии (отсутствии) судимости, выданной в установленном законодательством Российской Федерации порядке, - при подаче заявления доверенным лицом.

4) Копия документа, подтверждающего родство или факт усыновления (удочерения), - при подаче законным представителем (родителем, усыновителем) заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении несовершеннолетнего лица, достигшего возраста, с которого наступает уголовная ответственность.

5) Копия документа, подтверждающего факт установления опеки, - при подаче опекуном заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении лица, находящегося под его опекой.

6) Копия документа, подтверждающего факт установления попечительства - при подаче попечителем заявления о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости в отношении лица, находящегося под его попечительством.

При представлении копий документов, указанных в п. 2-6, предъявляются также оригиналы указанных документов.

В случае если документы, указанные в п. 2-6, выполнены на иностранном языке, представляется их перевод на русский язык. Перевод на русский язык заверяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

При обращении государственных и муниципальных органов о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости представляются следующие документы:

7) Список лиц, подлежащих проверке на наличие (отсутствие) судимости и (или) факта уголовного преследования либо прекращения уголовного преследования;
8) Выписка из приказа о назначении или копия заявления о приеме на работу, либо копия заявления о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя лица, которое намерено осуществлять деятельность, к осуществлению которой в соответствии с законодательством Российской Федерации не допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию.
	Услуга предоставляется бесплатно

	66
	Регистрационный учет граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (в части приема и выдачи документов о регистрации и снятии граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации)
	Документы для регистрации по месту пребывания гражданина:

- заявление о регистрации по месту пребывания по форме № 1, подписанное гражданином и собственником (нанимателем) жилого помещения, указанного в заявлении;

- документ, удостоверяющий личность (предъявляется заявителем в целях идентификации получателя государственной услуги);

- документ, являющийся основанием для временного проживания в жилом помещении, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

- акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя (при установлении опеки и попечительства).

При предъявлении договора, заверенного нотариально, данный документ специалистом многофункционального центра не заверяется, а подпись собственника (нанимателя) жилого помещения в заявлении не проставляется. Если предъявляется договор в простой письменной форме, подписи собственника (нанимателя) жилого помещения и заявителя заверяются специалистом многофункционального центра.

Проживающие совместно с нанимателем жилого помещения совершеннолетние пользователи свое согласие на временное проживание гражданина выражают в письменной форме.

Документы для регистрации по месту жительства гражданина:

- документ, удостоверяющий личность;

- заявление о регистрации по месту жительства по форме № 6;

- документ, являющийся в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации   основанием для вселения в жилое помещение , права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

- Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя (при установлении опеки или попечительства);

Проживающие совместно с нанимателем жилого помещения совершеннолетние пользователи свое согласие на вселение членов семьи нанимателя жилого помещения и их постоянное проживание выражают в письменной форме.

При регистрации по месту пребывания несовершеннолетних граждан со дня рождения и до достижения ими 14-летнего возраста одновременно с заявлением о регистрации по месту пребывания законный представитель представляет следующие документы:

- Свидетельство о рождении несовершеннолетних граждан, не достигших 14-летнего возраста;

- Паспорта законных представителей или близких родственников, находящихся вместе с несовершеннолетними гражданами, не достигшими 14-летнего возраста;

- Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна (при установлении опеки или попечительства).

Документы для снятия граждан с регистрационного учета по месту жительства:

- Заявление о снятии с регистрационного учета по месту жительства произвольной формы с указанием адреса выбытия. Письменное заявление о снятии с регистрационного учета гражданин вправе представить в орган регистрационного учета по месту фактического проживания;

- Паспорт гражданина (свидетельство о рождении несовершеннолетних граждан, не достигших 14-летнего возраста).

Документы для снятия граждан с регистрационного учета по месту пребывания:

- Заявление в произвольной письменной форме о снятии гражданина с регистрационного учета по месту пребывания с указанием даты убытия (если такая дата известна) - представляется гражданином либо лицом, предоставившим ему жилое помещение для временного проживания, в орган регистрационного учета, который производил регистрацию этого гражданина по месту пребывания;

- Заявление в произвольной письменной форме об аннулировании гражданину регистрации по месту пребывания - представляется собственником (нанимателем) жилого помещения в случае получения уведомления о регистрации по месту пребывания гражданина, согласие на временное проживание которому он не давал, в орган регистрационного учета, который производил регистрацию по месту пребывания этого гражданина.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить:

1. Для регистрации по месту пребывания - договор социального найма жилого помещения, заключенный в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, свидетельство о государственной регистрации права на жилое помещение, выписку из Единого государственного реестра недвижимости.

2. Для регистрации по месту жительства - договор социального найма, договор найма жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда, прошедшие государственную регистрацию договор или иной документ, выражающие содержание сделки с недвижимым имуществом, свидетельство о государственной регистрации права на жилое помещение, выписку из Единого государственного реестра недвижимости либо иной документ.
	Услуга предоставляется бесплатно

	67
	Осуществление миграционного учета иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации (в части приема уведомления о прибытии иностранного гражданина или лица без гражданства в место пребывания и проставления отметки о приеме уведомления)
	Документы, необходимые для получения государственной услуги:

Заявитель (принимающая сторона, иностранный гражданин или лицо без гражданства), подающий уведомление о прибытии, предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Принимающая сторона к уведомлению о прибытии прилагает копию документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, а в отношении временно пребывающего в Российской Федерации иностранного гражданина может быть также предоставлена копия миграционной карты.

При наличии документально подтвержденных уважительных причин, препятствующих принимающей стороне самостоятельно направить уведомление о прибытии (прилагаются документы, подтверждающие данные уважительные причины), временно проживающий либо временно пребывающий иностранный гражданин для постановки на учет по месту пребывания должен непосредственно предоставить указанное уведомление о прибытии.

При самостоятельном уведомлении иностранного гражданина или лица без гражданства о своем прибытии в место пребывания к уведомлению о прибытии прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина;

- миграционную карту (для временно пребывающего в Российской Федерации иностранного гражданина, предоставляется по инициативе иностранного гражданина) и (или) вид на жительство либо разрешение на временное проживание (для постоянно либо временно проживающего в Российской Федерации иностранного гражданина).

- письменное согласие принимающей стороны.

- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (иностранного гражданина или ответственного лица организации), выступающего в качестве принимающей стороны.

Иностранный гражданин, обладающий правом собственности на жилое помещение, находящееся на территории Российской Федерации, может заявить такое помещение в качестве своего места пребывания. В этом случае к уведомлению о прибытии, кроме вышеуказанных документов, прилагается копия документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение.

Иностранный гражданин, являющийся высококвалифицированным специалистом и имеющий в собственности жилое помещение на территории Российской Федерации, может заявить такое помещение в качестве места пребывания для членов своей семьи (супруг (супруга), дети (в том числе усыновленные), супруги детей, родители (в том числе приемные), супруги родителей, бабушки, дедушки, внуки). В этом случае к уведомлению о прибытии, кроме вышеуказанных документов, прилагается копия документа, подтверждающего родство высококвалифицированного специалиста, выступающего в качестве принимающей стороны, и иностранного гражданина, являющегося членом семьи высококвалифицированного специалиста и подлежащего постановке на учет по месту пребывания.

Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, принимаются к рассмотрению при наличии их легализации, если иное не установлено международным договором, участником которого является Российская Федерация.

Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должна быть нотариально удостоверена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
	За постановку иностранного гражданина на учет по месту пребывания государственная пошлина не взимается.

	68
	Выдача, замена паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации 
	Перечень документов, необходимых для получения паспорта гражданина РФ:

•  Заявление о выдаче (замене) паспорта по форме №1П, заполненное ручным или машинописным способом гражданином, обратившимся за получением паспорта

• Свидетельством о рождении заявителя, в котором имеются сведения о гражданстве Российской Федерации (одно из перечисленных условий):

 - обоих родителей или единственного родителя;

 - одного из родителей, если другой родитель является лицом без гражданства или признан безвестно отсутствующим либо если место его нахождения неизвестно:

 - одного из родителей и гражданстве иностранного государства другого родителя (если свидетельство о рождении выдано на территории Российской Федерации);

• Две личные фотографии (идентичные и соответствующие возрасту заявителя на момент подачи заявления о выдаче (замене) паспорта) в черно-белом или цветном исполнении размером 35 x 45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора. Размер изображения овала лица на фотографии должен занимать 70 - 80 процентов вертикального размера снимка. Размер изображения головы на фотографии должен составлять в высоту от 30 до 32 мм, в ширину от 18 до 22 мм. Изображение на фотографии размещается таким образом, чтобы свободное верхнее поле над головой составляло 5 (+1; -1) мм.

Допускается представление фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, гражданами, религиозные убеждения которых не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов. Изображение лица на фотографии должно быть в фокусе от кончика подбородка до линии волос и от носа до ушей.

Для граждан, постоянно носящих очки, обязательно фотографирование в очках. При этом на фотографии должны быть отчетливо видны глаза.

На фотографии человек изображается лицом к фотоаппарату и смотрящим прямо на него с нейтральным выражением и закрытым ртом. Фон должен быть белым, ровным, без полос, пятен и изображения посторонних предметов и теней. Глаза гражданина должны быть открытыми, а волосы не должны заслонять их.

Фотографии в форменной одежде не принимаются.

В случае если с момента фотосъемки произошли существенные изменения внешности, использование данных фотографий не допускается.

• Документы, свидетельствующие о принадлежности к гражданству Российской Федерации (если требуется подтвердить гражданство лица, обратившегося за получением паспорта) (оригинал + копия) (сведения могут быть запрошены в рамках межведомственного взаимодействия).

• Документы, необходимые для проставления обязательных отметок в паспорте (оригинал + копия):

- документы воинского учета (при наличии соответствующего основания);

- свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака (при наличии указанного факта);

- свидетельства о рождении детей, не достигших 14-летнего возраста (при наличии).

• Реквизиты квитанции об оплате государственной пошлины либо, по желанию заявителя, Квитанция об оплате государственной пошлины.  

• Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (загранпаспорт), - при приобретении гражданства Российской Федерации, а также если гражданин постоянно проживает или проживал за пределами Российской Федерации, пребывает на территории Российской Федерации и желает получить паспорт (оригинал + копия).

• Граждане, приобретшие гражданство Российской Федерации непосредственно на территории Российской Федерации, представляют национальные документы, удостоверяющие их личность (оригинал + копия).

Предъявленные гражданами документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык. Правильность перевода должна быть нотариально удостоверена

Перечень документов, необходимых для замены паспорта гражданина РФ:

• Заявление о выдаче (замене) паспорта по форме №1П, заполненное ручным или машинописным способом гражданином, обратившимся за получением паспорта.   

• Две личные фотографии (идентичные и соответствующие возрасту заявителя на момент подачи заявления о выдаче (замене) паспорта) в черно-белом или цветном исполнении размером 35 x 45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора. Размер изображения овала лица на фотографии должен занимать 70 - 80 процентов вертикального размера снимка. Размер изображения головы на фотографии должен составлять в высоту от 30 до 32 мм, в ширину от 18 до 22 мм. Изображение на фотографии размещается таким образом, чтобы свободное верхнее поле над головой составляло 5 (+1;-1) мм.

Допускается представление фотографий в головных уборах, не скрывающих овал лица, гражданами, религиозные убеждения которых не позволяют показываться перед посторонними лицами без головных уборов. Изображение лица на фотографии должно быть в фокусе от кончика подбородка до линии волос и от носа до ушей.

Для граждан, постоянно носящих очки, обязательно фотографирование в очках. При этом на фотографии должны быть отчетливо видны глаза.

На фотографии человек изображается лицом к фотоаппарату и смотрящим прямо на него с нейтральным выражением и закрытым ртом. Фон должен быть белым, ровным, без полос, пятен и изображения посторонних предметов и теней. Глаза гражданина должны быть открытыми, а волосы не должны заслонять их.

Фотографии в форменной одежде не принимаются.

В случае если с момента фотосъемки произошли существенные изменения внешности, использование данных фотографий не допускается.

• Документы, подтверждающие основания для замены паспорта (оригинал). К ним относятся:

при достижении 20-летнего и 45-летнего возраста - паспорт, подлежащий замене;

при изменении гражданином в установленном порядке фамилии, имени, отчества, изменении сведений о дате (числе, месяце, годе) и / или месте рождения - паспорт, подлежащий замене, свидетельство о регистрации брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о перемене имени, свидетельство о рождении. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, должны быть легализованы либо на них должен быть проставлен апостиль, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на государственный язык Российской Федерации (русский язык). Правильность перевода должна быть нотариально удостоверена;

при изменении пола – паспорт, подлежащий замене, свидетельство о рождении, заключение органа записи актов гражданского состояния о внесении исправления или изменения в запись акта гражданского состояния;

при изменении внешности - паспорт, подлежащий замене;

при обнаружении неточности или ошибочности произведенных в паспорте записей – паспорт, подлежащий замене, документ, содержащий верные сведения.

• Документы, необходимые для проставления обязательных отметок в паспорте (оригинал + копия):

- документы воинского учета (при наличии соответствующего основания);

- свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака (при наличии указанного факта);

- свидетельства о рождении детей, не достигших 14-летнего возраста (при наличии).

• Реквизиты квитанции об оплате государственной пошлины либо, по желанию заявителя, Квитанция об оплате государственной пошлины. 

Документы, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций:

1) талон-уведомление о регистрации сообщения о происшествии;

2) документы, удостоверяющие наличие гражданства Российской Федерации (вкладыш, выданный к свидетельству о рождении или паспорту гражданина СССР, свидетельство о рождении с проставленным штампом о наличии гражданства Российской Федерации, и другие документы, удостоверяющие наличие гражданства Российской Федерации, которые определены указами Президента Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» и от 13 апреля 2011 г. № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»);

3) квитанцию об уплате государственной пошлины.

Сведения, находящиеся в распоряжении иных государственных органов, необходимые для выдачи паспорта:

1) в Министерстве иностранных дел Российской Федерации:

- о приобретении гражданства Российской Федерации в период пребывания лица за пределами Российской Федерации;

- о выдаче дипломатическими представительствами и консульскими учреждениями Российской Федерации заграничного паспорта;

2) в Министерстве внутренних дел Российской Федерации:

- о регистрации сообщения о происшествии по факту похищения паспорта (талон-уведомление);

- сведения, содержащиеся в оперативно-справочных и розыскных учетах Федерального казенного учреждения «Главный информационно-аналитический центр МВД России» и информационных центров территориальных органов МВД России;

3) в Федеральном казначействе:

- сведения об уплате государственной пошлины за выдачу (замену) паспорта гражданина Российской Федерации, содержащиеся в Государственной системе о государственных и муниципальных платежах.
	За выдачу паспорта взимается государственная пошлина в размере и порядке, установленном статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, а именно:

за выдачу паспорта - 300 рублей;

за выдачу паспорта взамен утраченного или пришедшего в негодность - 1 500 рублей.

За выдачу паспорта детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, государственная пошлина в соответствии со статьей 333.35 Налогового кодекса Российской Федерации не взимается.

Уплата государственной пошлины за выдачу (замену) паспорта производится гражданином через кредитные организации Российской Федерации либо через платежные системы.

42. В случае отказа в выдаче паспорта уплаченная государственная пошлина подлежит возврату частично или полностью в порядке, установленном главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.



	69
	Оформление и выдача паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации
	Документы, необходимые для получения государственной услуги совершеннолетним гражданам:

1.Заявление о выдаче паспорта.
2.Четыре личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении размером 35 x 45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора на матовой бумаге.

3.Основной документ, удостоверяющий личность заявителя – паспорт гражданина РФ (копия документа предоставляется по инициативе заявителя)

4.Квитанция об оплате государственной пошлины за выдачу паспорта.

5.Заграничный паспорт (паспорт нового поколения), если имеется и срок его действия не истек (копия документа предоставляется по инициативе заявителя)

6.Для военнослужащих Вооруженных Сил Российской Федерации, а также федеральных органов исполнительной власти, в которых предусмотрена военная служба (за исключением лиц, проходящих военную службу по призыву) разрешение командования, по форме, установленной Правительством Российской Федерации.

7.Для заявителей мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет, проживающих на территории Российской Федерации, - военный билет:

с отметкой об окончании прохождения военной службы по призыву (для прошедших военную службу по призыву либоальтернативную гражданскую службу);

с отметкой "не годен к военной службе" или "ограниченно годен к военной службе" (для признанных не годными или ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья); (копия документа предоставляется по инициативе заявителя).

8.Для срочного рассмотрения заявления (в течение трех рабочих дней) представляется один из следующих документов:

письмо органа здравоохранения, подтверждающее необходимость срочной поездки на лечение за пределы территории Российской Федерации;

письмо зарубежной медицинской организации о необходимости экстренного лечения (одновременно представляется медицинское заключение лечебного учреждения по месту жительства больного);

телеграфное сообщение, поступившее из-за пределов территории Российской Федерации и заверенное в соответствии с законодательством государства проживания (пребывания), подтверждающее факт тяжелого заболевания или смерти близкого родственника или супруга.

9.В случае необходимости внесения сведений о владельце паспорта буквами латинского алфавита в соответствии с представленными документами - заявление (произвольной формы) с приложением документов (паспорт, вид на жительство, виза, свидетельство о рождении, свидетельство о браке).

10.В случае необходимости оформления второго паспорта (в дополнение к имеющемуся):

ходатайство организации, направляющей гражданина за пределы территории Российской Федерации;

заграничный паспорт с не менее чем одной отметкой о пересечении Государственной границы Российской Федерации в течение каждого из последних трех календарных месяцев, предшествующих дате подачи заявления.

Документы, необходимые для получения государственной услуги заявителем в возрасте от 14 до 18 лет или гражданам, признанным судом недееспособными (ограниченно дееспособными):

1.Заявление о выдаче паспорта, заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину.
2.Основной документ, удостоверяющий личность заявителя.

3.Документ, удостоверяющий личность законного представителя.

4.Документы, подтверждающие права законного представителя:

свидетельство о рождении несовершеннолетнего;

акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

5.Квитанция об оплате государственной пошлины за выдачу паспорта

6.Паспорт (паспорт нового поколения), если имеется и срок его действия не истек.

7.Четыре личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении размером 35 x 45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора на матовой бумаге.

8.Для срочного рассмотрения заявления (в течение трех рабочих дней) представляется один из указанных ниже документов:

письмо органа здравоохранения, подтверждающее необходимость срочной поездки на лечение за пределы территории Российской Федерации;

письмо зарубежной медицинской организации о необходимости экстренного лечения (одновременно представляется медицинское заключение лечебного учреждения по месту жительства больного);

телеграфное сообщение, поступившее из-за пределов территории Российской Федерации и заверенное в соответствии с законодательством государства проживания (пребывания), подтверждающее факт тяжелого заболевания или смерти близкого родственника.

9.Заявление (произвольной формы) с приложением документов (паспорт, вид на жительство, виза, свидетельство о рождении) (в случае необходимости внесения сведений о владельце паспорта буквами латинского алфавита в соответствии с представленными документами).

Оформленные на территории иностранных государств официальные документы, копии которых представляются для оформления паспорта (внесения изменений), должны быть легализованы в дипломатических представительствах или консульских учреждениях Российской Федерации либо на документе должен быть проставлен апостиль, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации.

Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально заверены.

Документы, необходимые для получения государственной услуги заявителем в возрасте до 14 лет

1.Заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину.
2.Свидетельство о рождении.

3.Документ, удостоверяющий личность законного представителя.

4.Документ, удостоверяющий наличие гражданства Российской Федерации несовершеннолетнего гражданина, предусмотренный Указом Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 г. N 444 "О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации" (в случае необходимости).

5.Документы, подтверждающие права законного представителя:

акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

6.Квитанция об оплате государственной пошлины за выдачу паспорта.

7.Паспорт (паспорт нового поколения), если имеется и срок его действия не истек.

8.Четыре личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении размером 35 x 45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора на матовой бумаге.

9.Для срочного рассмотрения заявления (в течение трех рабочих дней) представляется один из указанных ниже документов:

письмо органа здравоохранения, подтверждающее необходимость срочной поездки на лечение за пределы территории Российской Федерации;

письмо зарубежной медицинской организации о необходимости экстренного лечения (одновременно представляется медицинское заключение лечебного учреждения по месту жительства больного);

телеграфное сообщение, поступившее из-за пределов территории Российской Федерации и заверенное в соответствии с законодательством государства проживания (пребывания), подтверждающее факт тяжелого заболевания или смерти близкого родственника.

10.Заявление (произвольной формы) с приложением документов (паспорт, вид на жительство, виза, свидетельство о рождении) (в случае необходимости внесения сведений о владельце паспорта буквами латинского алфавита в соответствии с представленными документами).

Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов:

1) Справка военного комиссариата по форме, установленной приказом Министра обороны Российской Федерации от 2 октября 2007 г. № 400 «О мерах по реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2006 г. № 663».

2) Квитанция об оплате государственной пошлины.
	В соответствии со ст. 333.28 Налогового кодекса РФ государственная пошлина уплачивается в следующих размерах:

1) за выдачу паспорта гражданину РФ в возрасте старше 14 лет  - 2000 рублей;

2) за выдачу паспорта гражданину РФ в возрасте до 14 лет - 1000 рублей.



	70
	Предоставление сведений об административных правонарушениях в области дорожного движения
	1.      документ, удостоверяющий личность

Для предоставления информации необходимо знать: регистрационный знак автомобиля, данные, указанные в свидетельстве о регистрации транспортного средства, номер водительского удостоверения


	Услуга предоставляется бесплатно

	71
	Выдача справок о том, является или не является лицо подвергнутым административному наказанию за потребление наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача либо новых потенциально опасных психоактивных веществ
	Документы, необходимые для предоставления услуги

1. Заявление о выдаче справки о том, является или не является лицо подвергнутым административному наказанию за потребление наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача либо новых потенциально опасных психоактивных веществ.
2. Документ удостоверяющий личность лица

- паспорт гражданина РФ – для граждан РФ

- паспорт иностранного гражданина – для иностранных граждан

- документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, вида на жительство либо иных документов, предусмотренных федеральным законом или признаваемых в соответствии с международным договором РФ в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства – для лиц без гражданства

3. Копия доверенности на право получения справки о том, является или не является лицо подвергнутым административному наказанию за потребление наркотических средств, выданной в установленном законодательством Российской Федерации.

В случае если документы, указанные в пункте 2 и 3 выполнены на иностранном языке, представляется их перевод на русский язык. Перевод на русский язык заверяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	Услуга предоставляется бесплатно




Услуги, предоставляемые комитетом по управлению муниципальным имуществом 
Кемеровского муниципального района

	№
	Наименование услуги
	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость услуги

	72
	Предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре муниципальной собственности Кемеровского муниципального района
	2.7.1. Заявление на имя председателя Комитета о предоставлении сведений из реестра муниципальной собственности Кемеровского муниципального района, в котором должны быть указаны:

для юридического лица: полное наименование; организационно-правовая форма юридического лица; место нахождения юридического лица; государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица; точный адрес объекта или его адресный ориентир, информация о движимом объекте учета, цель получения сведений, содержащихся в реестре муниципальной собственности Кемеровского муниципального района;

для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), место жительства, данные документа, удостоверяющего его личность; основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, точный адрес объекта или его адресный ориентир, информация о движимом объекте учета; цель получения сведений, содержащихся в реестре муниципальной собственности Кемеровского муниципального района.

2.7.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.7.3. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, или копия свидетельства о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, или копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 01.07.2002).

2.7.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о предоставлении земельного участка).

2.7.5. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя на представление интересов юридического лица, гражданина или индивидуального предпринимателя в Комитете.

2.7.6. В заявлении, поступившем в электронной форме, заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Обращение, поступившее в электронной форме, подписывается в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», представляются в Комитет с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет»:

лично или через законного представителя;

посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде обращение.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги направляется в течение 15 дней с момента регистрации обращения.
	Бесплатно

	73
	Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Кемеровского муниципального района в собственность граждан
	1. Заявление о предоставлении жилого помещения в собственность, в котором должен быть указан состав семьи, участвующий в приватизации, подписывается всеми участниками приватизации старше 14 лет (от имени несовершеннолетних детей до 14 лет подпись ставит законный представитель). 
2. Правоустанавливающий документ на жилое помещение (ордер, договор социального найма или решение суда) - подлинник и один экземпляр копии. 
3. Копии паспортов (свидетельство о рождении несовершеннолетних детей) всех членов семьи, а также документов подтверждающих родственные отношения (свидетельство о заключении брака, о расторжении брака, о смерти, справка о смене фамилии, имени, отчества), по 2 копии каждого документа (подлинник предоставляется для ознакомления). 
4. Технический план (паспорт) с оценкой на жилое помещение, подлинник и один экземпляр копии. 
5. Подлинник нотариально заверенного отказа от участия в приватизации жилого помещения от лиц, значащихся в договоре социального найма (ордера) или поквартирной карточки, но не желающих участвовать в приватизации данного жилого помещения (при наличии). 
6. Доверенность (в случае предоставления заявителем права по оформлению документов на приватизацию представителю), удостоверенная нотариусом - 1 экземпляр копии (подлинник предоставляется для ознакомления). 
7. Документ, удостоверяющий личность представителя, - 1 экземпляр копии (подлинник предоставляется для ознакомления).
	Бесплатно

	74
	Предоставление объектов муниципальной собственности Кемеровского муниципального района в аренду, безвозмездное пользование, хозяйственное ведение, на праве оперативного управления
	1. Паспорт гражданина РФ; 
2. Учредительные документы; 
3. Документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
	Бесплатно

	75
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Перечень документов, подлежащих представлению заявителем (предоставляются заявителем самостоятельно):

1) заявление, составленное  по форме согласно приложениям 1, 2 к настоящему административному регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, а также представителя заявителя, если он действует в интересах заявителя;

3) документ, подтверждающий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваемых комитетом в порядке межведомственного взаимодействия, если не представлены заявителем:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о правах на здания, строения, сооружения, находящихся на земельном участке;

2) выписка из ЕГРН о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

4) кадастровый план территории, в границах которой расположен образуемый земельный участок;

5) сведения органа кадастрового учета об отсутствии  информации о земельном участке в государственном кадастре недвижимости;

6) кадастровый паспорт земельного участка.
	Бесплатно

	76
	Предоставление земельных участков без проведения торгов
	1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в комитет в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
Предоставление документов, указанных в пп. пп. 3 – 6 пункта 2.7.1 настоящего административного регламента, не требуется, если указанные документы направлялись в комитет с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
	Бесплатно

	77
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

4) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

5) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Документы представляются (направляются) заявителем в подлинниках с которых специалист комитета, МФЦ, принимающим заявление о приобретении прав на земельный участок снимает копии и заверяет своей подписью.

Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены специалистами комитета посредством межведомственного информационного взаимодействия.
	Бесплатно

	78
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Кемеровского муниципального района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или в аренду на торгах
	Для участия в аукционе заявитель представляет организатору аукциона следующие документы:

- заявку на участие в аукционе по продаже земельного участка или на право заключения договора аренды земельного участка по форме согласно приложению 3 (при продаже земельного участка)  и приложению  4 (при продаже права на заключение договора аренды земельного участка) к настоящему административному регламенту (далее - заявка на участие в аукционе);

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- документы, подтверждающие внесение задатка.

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.
	Бесплатно


Услуги, предоставляемые управлением архитектуры и градостроительства 
Кемеровского муниципального района

	№ 
	Наименование услуги

	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	79
	Предоставление разрешения на строительство
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем самостоятельно в целях получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:

1. Заявление о предоставлении разрешения на строительство (по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту, далее по тексту – заявление). Заявителю предоставляется возможность получения формы заявления в электронном виде с помощью Единого портала;
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;  

3. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение.

4.  Материалы, содержащиеся в проектной документации:  

-  пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 

-  архитектурные решения; 

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

-  проект организации строительства объекта капитального строительства; 

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ;

6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, кроме случаев реконструкции многоквартирного дома;

7. В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее, в том числе, условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

8. Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме; 

9. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

10. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

11. Заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае использования модифицированной проектной документации.

Перечень документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получаемых УАиГ в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;

3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ);

По межведомственным запросам УАиГ документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Правоустанавливающие документы на земельный участок предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства включает в себя его описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства, цветовое решение его внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик такого объекта, а также описание иных характеристик такого объекта, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, включая его фасады и конфигурацию объекта.
Перечень документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получаемых УАиГ в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно при получении разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство.

По межведомственным запросам администрации УАиГ документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Правоустанавливающие документы на земельный участок предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Бесплатно

	80
	Предоставления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1. Заявление о предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту, далее по тексту – заявление). Заявителю предоставляется возможность получения формы заявления в электронном виде с помощью Единого портала;

2.  Правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

4. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

5. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим  строительство, и  застройщиком или  заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

6. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно - технического обеспечения (при их наличии);

7. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно - технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

8. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

9. Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

10. Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007                  № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, предоставляющим услугу, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;

3) разрешение на строительство;

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
	Бесплатно

	81
	Предоставление градостроительного плана земельного участка
	Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления о предоставлении градостроительного плана земельного участка в УАиГ.
Документы, предоставляемые заявителем с заявлением: паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; правоудостоверяющие документы на земельный участок.
	Бесплатно

	82
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	1. Заявление о переводе помещения;

2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение;

3. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, то технический паспорт такого помещения);

4. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Бесплатно

	83
	Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (подготавливаются проектной организацией);

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (подготавливается кадастровым инженером, БТИ);

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) (готовится в произвольной форме);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры (выдает департамент культуры и национальной политики Кемеровской области).

Документы, указанные в подпунктах 1, 3, 5 пункта 2.6 настоящего административного регламента, предоставляются заявителем самостоятельно.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6, а также в случае, если право на перепланируемое (переустраиваемое) помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6 настоящего административного регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения УАиГ запрашивает документы, указанные в подпунктах 2, 4, 6 (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.
	Бесплатно

	84
	Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет запрос.
	От 100 до 1000 рублей

	85
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в комиссию:

- заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции  объектов капитального строительства (по форме согласно приложениям 1, 2 к настоящему административному регламенту, далее по тексту – заявление). Заявителю предоставляется возможность получения формы заявления в электронном виде с помощью Единого портала.
	Бесплатно

	86
	Предоставление  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции  объектов капитального строительства
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в комиссию:

- заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции  объектов капитального строительства (по форме согласно приложениям 1, 2 к настоящему административному регламенту, далее по тексту – заявление). Заявителю предоставляется возможность получения формы заявления в электронном виде с помощью Единого портала;

- правоустанавливающий документ на земельный участок, применительно к которому запрашивается разрешение, и права, на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.


	Бесплатно



Услуги, предоставляемые архивным отделом управления протокола и документационного обеспечения авдминистрации Кемеровского муниципального района
	№ 
	Наименование услуги


	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	87
	Выдача архивных копий документов, архивных выписок, архивных справок
	1) Заявление; 
2) доверенность, оформленная в установленном законодательством РФ порядке.                                  
	Бесплатно


Услуги, предоставляемые архивным отделом управлением учета и распределения жилья администрации Кемеровского муниципального района

	№ 
	Наименование услуги


	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	88
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	1) Паспорт гражданина Российской Федерации и членов его семьи или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) Заявление; 
3) доверенность, оформленная в установленном законодательством РФ порядке.                                  
	Бесплатно

	89
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации и членов его семьи или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2. Справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, по месту проживания гражданина, выданная соответствующей организацией, либо домовая книга, если гражданин является собственником жилого дома или его части;
3. Свидетельство о заключении брака (если гражданин состоит в браке);

4. Свидетельство о расторжении брака (если брак расторгнут);

5. Свидетельство о рождении члена семьи гражданина, не достигшего возраста 14 лет;

6. Выписка из технического паспорта жилого помещения с поэтажным планом либо кадастровый паспорт, технический план, выданные уполномоченной организацией;

7. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах гражданина и членов его семьи либо о переходе этих прав на объекты недвижимого имущества, расположенные на территории Российской Федерации, за пять лет, непосредственно предшествующих подаче заявления о принятии на учет;

8. Справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве по собственной инициативе собственности по месту постоянного жительства гражданина и членов семьи, предоставляемая на каждого из членов семьи;

9. Документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение, которое является местом жительства гражданина;

10. Акт органа опеки и попечительства, о назначении опекуном или попечителем (для лиц, которые являются опекунами или попечителями);

11. Документы о признании органом местного самоуправления гражданина малоимущим (при постановке на учет в качестве малоимущего);

12. Решение о признании жилого помещения непригодным для проживания либо решение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, которые приняты в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (для граждан, проживающих в жилых помещениях, признанных непригодными для проживания, либо проживающих в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу);

13. Документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законодательством или законодательством Кемеровской области (удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право больным на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки ВТЭК об инвалидности и другие) (при постановке на учет в качестве гражданина, отнесенного законодательством к указанной категории);

14. Решение суда о признании гражданина недееспособным (в случае подачи заявления о принятии на учет его законным представителем);

15. Решение суда о признании членом семьи (при наличии);

16. Согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных членов семьи заявителя в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
	Бесплатно


Услуги, предоставляемые образовательными организациями Кемеровского муниципального района
	№ 
	Наименование услуги


	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	90
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Для постановки на учет ребенка для зачисления в общеобразовательную организацию представляются следующие документы:

При личном обращении:

1) Заявитель обязан самостоятельно предоставить следующие документы: 

а) заявление на имя директора образовательной организации по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

б) согласие на обработку персональных данных в информационной системе 

«АИС ДОУ» согласно приложению 6 к настоящему Регламенту;

в) копию и оригинал для сверки свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (для детей, поступающих в 1 класс);

  г) документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольном учреждении (копия и оригинал для сверки) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2) Заявитель имеет право по своему усмотрению представлять другие документы: 

а) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

б) другие документы.
Для зачисления в общеобразовательную организацию представляются следующие документы:
При личном обращении:

1) Заявитель обязан самостоятельно предоставить следующие документы: 

а) заявление на имя директора образовательной организации по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

   б) согласие на обработку персональных данных в информационной системе 

«АИС ДОУ» согласно приложению 6 к настоящему Регламенту;

в) копию и оригинал для сверки свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (для детей, поступающих в 1 класс);

г) копию и оригинал для сверки документа, удостоверяющего личность и полномочия заявителя;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (при необходимости - заключение психолого-медико-педагогической комиссии);

  е) документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольном учреждении (копия и оригинал для сверки) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

ё) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

         Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2) Заявитель имеет право по своему усмотрению представлять другие документы: 

а)    свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

б) другие документы.


	Бесплатно

	91
	Зачисление в образовательную организацию, реализующую образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования

	При личном обращении: 

1) Заявитель обязан самостоятельно предоставить следующие документы: 

а) заявление на имя директора образовательной организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

б) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 
в) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка; 
г) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
д) аттестат об основном общем образовании (для детей, поступающих в 10 класс). Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательных организациях на время обучения ребенка.
	Бесплатно

	92
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках
	1. Документ удостоверяющий личность.
	Бесплатно

	93
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования

 в муниципальных общеобразовательных организациях
	1. Документ удостоверяющий личность.
	Бесплатно


Услуги, предоставляемые управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Кемеровского муниципального района

	№ 
	Наименование услуги


	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	94
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) при обращении за услугой в письменной форме, в том числе в форме электронного документа - заявление должно соответствовать требованиям к содержанию обращения.

2) при обращении за услугой в устной форме требуется паспорт или иной  документ удостоверяющий личность, а также документ, удостоверяющий полномочия представителя.


	Бесплатно


Услуги, предоставляемые управление культуры, спорта и молодежной политики администрации Кемеровского муниципального района

	№ 
	Наименование услуги


	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	95
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	-

	Бесплатно


Услуги, предоставляемые Управлением Федеральной налоговой инспекцией России
	№ 
	Наименование услуги


	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	96
	Государственная регистрация юридических лиц
	При государственной регистрации создаваемого юридического лица
1. Подписанное заявителем заявление о государственной регистрации.

2. Решение о создании юридического лица в виде протокола, договора или иного документа

3. Учредительные документы юридического лица в двух экземплярах

4. Выписка из реестра иностранных юридических лиц соответствующей страны происхождения или иное равное по юридической силе доказательство юридического статуса иностранного юридического лица-учредителя

5. Документ об уплате государственной пошлины

6. Документ, подтверждающий правомерность использования адреса места нахождения юридического лица (гарантийное письмо собственника, договор или проект договора аренды помещения, копия свидетельства о собственности на помещение) (сведения могут быть запрошены в рамках межведомственного взаимодействия)

При государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, и внесения изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в ЕГРЮЛ:
1. Подписанное заявителем заявление о государственной регистрации.

2. Решение о внесении изменений в учредительные документы юридического лица либо иное решение и (или) документы, являющиеся в соответствии с федеральным законом основанием для внесения данных изменений

3. Изменения, вносимые в учредительные документы юридического лица, или учредительные документы юридического лица в новой редакции в двух экземплярах

4. Документ об уплате государственной пошлины

При внесении в единый государственный реестр юридических лиц изменений, касающихся сведений о юридическом лице, но не связанных с внесением изменений в учредительные документы юридического лица
1. Подписанное заявителем заявление о государственной регистрации.

При государственной регистрации в связи с принятием решения о ликвидации юридического лица
1. Подписанное заявителем уведомление о ликвидации юридического лица Бланк 4
2. Подписанное заявителем уведомление о назначении ликвидатора или ликвидационной комиссии  
3. Решение о ликвидации юридического лица

4. Подписанное заявителем уведомление о составлении промежуточного ликвидационного баланса  
5. Промежуточный ликвидационный баланс

При государственной регистрации в связи с ликвидацией юридического лица
1.  Подписанное заявителем заявление.
2.  Ликвидационный баланс

3.  документ об уплате государственной пошлины

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с пп. 1 - 8 п. 2 ст. 6 и п. 2 ст. 11 ФЗ от 01.04.1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования» и в соответствии с ч.4 ст. 9 ФЗ от 30.04.2008 г. № 56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений».

В случае, если данный документ не представлен заявителем, указанный документ (содержащиеся в нем сведения) предоставляется по межведомственному запросу инспекции соответствующим территориальным органом Пенсионного фонда РФ.

При государственной регистрации в связи с реорганизацией юридического лица
1. Подписанное заявителем уведомление о начале процедуры реорганизации юридического лица.
2. Решение о реорганизации юридического лица

При государственной регистрации в связи с созданием юридического лица путем реорганизации:
1. Подписанное заявителем заявление о государственной регистрации юридического лица, создаваемое путем реорганизации.
2. Учредительные документы юридического лица в двух экземплярах

3. Договор о слиянии в случаях, предусмотренных федеральными законами

4. Передаточный акт или разделительный баланс

5. Документ об уплате государственной пошлины

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с пп. 1 - 8 п. 2 ст. 6 и п. 2 ст. 11 Федерального закона от 01.04.1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования» и в соответствии с ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 30.04.2008 г. № 56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений».

В случае, если данный документ не представлен заявителем, указанный документ (содержащиеся в нем сведения) предоставляется по межведомственному запросу инспекции соответствующим территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации.

Для государственной регистрации при реорганизации юридического лица в форме присоединения к нему другого юридического лица:
1. Подписанное заявителем заявление о внесении записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.
2. Договор присоединения

3. Передаточный акт

Подпись заявителя на заявлении должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке, за исключением случаев, когда заявитель представляет документы лично и одновременно представляет документ, удостоверяющий его личность, а также когда документы направляются в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
	За предоставление государственной услуги уплачивается государственная пошлина в размере, установленном п.1 ст. 333.33 Налогового кодекса РФ (за государственную регистрацию юридического лица - 4 000 рублей; за государственную регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, а также за государственную регистрацию ликвидации юридического лица - 20 процентов размера государственной пошлины, установленного за регистрацию юридического лица (800 рублей).

	97
	Государственная регистрация физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств
	При государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и КХ:
1. Подписанное заявителем заявление о государственной регистрации Бланк 9.
2. Копия основного документа физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является гражданином Российской Федерации) 
3. Копия документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является иностранным гражданином) 
4. Копия документа, предусмотренного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является лицом без гражданства) 
5. Копия свидетельства о рождении физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, или копия иного документа, подтверждающего дату и место рождения указанного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации (в случае, если представленная копия документа, удостоверяющего личность физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, не содержит сведений о дате и месте рождения указанного лица) 
6. Копия документа, подтверждающего право физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, временно или постоянно проживать в Российской Федерации (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является иностранным гражданином или лицом без гражданства) 
7. Подлинник или копия документа, подтверждающего в установленном законодательством Российской Федерации порядке адрес места жительства физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, в Российской Федерации (в случае, если представленная копия документа, удостоверяющего личность физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, или документа, подтверждающего право физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, временно или постоянно проживать в Российской Федерации, не содержит сведений о таком адресе) 
8. Нотариально удостоверенное согласие родителей, усыновителей или попечителя на осуществление предпринимательской деятельности физическим лицом, регистрируемым в качестве индивидуального предпринимателя, либо копия свидетельства о заключении брака физическим лицом, регистрируемым в качестве индивидуального предпринимателя, либо копия решения органа опеки и попечительства или копия решения суда об объявлении физического лица, регистрируемого в качестве индивидуального предпринимателя, полностью дееспособным (в случае, если физическое лицо, регистрируемое в качестве индивидуального предпринимателя, является несовершеннолетним) 
9. Документ об уплате государственной пошлины 
10. Сравка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданная физическому лицу, регистрируемому в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, если данное физическое лицо намерено осуществлять определенные виды предпринимательской деятельности в сфере образования, воспитания, развития несовершеннолетних, организации их отдыха и оздоровления, медицинского обеспечения, социальной защиты и социального обслуживания, в сфере детско-юношеского спорта, культуры и искусства с участием несовершеннолетних, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации) (может быть запрошена в рамках межведомственного взаимодействия) 
Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) для государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя:

- справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданная физическому лицу, регистрируемому в качестве индивидуального предпринимателя, в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел (в случае, если данное физическое лицо намерено осуществлять определенные виды предпринимательской деятельности, указанные в пп. "к" п. 1 ст. 22.1 Федерального закона от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ).

Указанный документ представляется по межведомственному запросу инспекции федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию.

Для внесения изменений в сведения об индивидуальном предпринимателе (КХ), содержащиеся в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
1. Подписанное заявителем заявление о внесение в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей изменений.

2. Копия документа, подтверждающего изменение ранее внесенных в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей сведений об индивидуальном предпринимателе 

Для государственной регистрации прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя (КХ)
1. Подписанное заявителем заявление о государственной регистрации. 

2. Документ об уплате государственной пошлины

3. Документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с подпунктами 1 - 8 пункта 2 статьи 6 и пунктом 2 статьи 11 Федерального закона "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования" и в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона "О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений" (может быть запрошен в рамках межведомственного взаимодействия)

Подпись на заявлении, а также копия паспорта должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке, за исключением случая, когда заявитель представляет документы лично и одновременно представляет паспорт

Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) для государственной регистрации прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием им решения о прекращении данной деятельности, также для государственной регистрации прекращения крестьянского (фермерского) хозяйства по решению его членов:

- документ, подтверждающий представление в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации сведений в соответствии с пп. 1 - 8 п. 2 ст. 6 и п. 2 ст. 11 Федерального закона от 01.04.1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования» и в соответствии с ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 30.04.2008г. № 56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений».

В случае, если данный документ не представлен заявителем, указанный документ (содержащиеся в нем сведения) предоставляется по межведомственному запросу инспекции соответствующим территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации.
	За предоставление государственной услуги уплачивается государственная пошлина в размере, установленном пп. 6,7 п.1 ст. 333.33 Налогового кодекса РФ (за государственную регистрацию физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - 800 рублей; за государственную регистрацию прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя - 20 процентов размера государственной пошлины, установленного пп. 6 п. 1 ст. 333.33 НК (160 рублей)

	98
	Прием запроса на предоставление справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням и штрафам
	1. Заявление (в произвольной форме).

2. Документ, удостоверяющий личность.


	Бесплатно

	99
	Информирование налогоплательщиков – физических лиц о задолженности по имущественным налогам и выдаче платежных документов для уплаты задолженности
	1. Документ, удостоверяющий личность;

2. Документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие уполномоченного представителя заявителя на получение соответствующей информации;

3. ИНН (при наличии).


	Бесплатно

	100
	Прием запроса на проведение сверки расчетов с налогоплательщиками.
	1.      Заявление (в произвольной форме)

2.      Документ, удостоверяющий личность


	Бесплатно

	101
	Предоставление выписки из Единого государственного реестра налогоплательщиков (в части предоставления по запросам физических и юридических лиц выписок из указанного реестра, за исключением сведений, содержащих налоговую тайну)
	1. Запрос о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и/или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использование сети Интернет;

2. Оригинал документа, подтверждающего оплату предоставления сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ и (или) ЕГРИП, имеющий штамп банка с пометкой «Оплачено», «Проведено» либо «Принято»;

· 
	Юридическим и физическим лицам (в том числе индивидуальным предпринимателям) - за плату.

	102
	Бесплатное информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, страховых взносах, законодательстве Российской Федерации о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, страховых взносов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов, плательщиков страховых взносов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц (в части приема запроса и выдачи справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов)
	1. заявление (в простой письменной форме);

2. документ, удостоверяющий личность.


	Бесплатно

	103
	Предоставление сведений, содержащихся в государственном адресном реестре
	1. Заявление (запрос);

2. Документ, удостоверяющий личность;

3. Документ, подтверждающий оплату.


	Размер платы, взимаемой за предоставление содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах в случае предоставления их на бумажном носителе и за предоставление обобщенной информации, полученной в результате обработки содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, утвержден Приказом Минфина России от 16.10.2014 № 118н «Об установлении размера платы, взимаемой за предоставление содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах в случае предоставления их на бумажном носителе и за предоставление обобщенной информации, полученной в результате обработки содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а также порядка взимания такой платы»

	104
	Предоставление заинтересованным лицам сведений, содержащихся в реестре дисквалифицированных лиц
	1.  Заявление;
2.  Документ, удостоверяющий личность;
3.  Документ, подтверждающий оплату.


	Предоставление заинтересованным лицам сведений, содержащихся в Реестре, в виде Выписки либо Справки осуществляется в соответствии с пунктом 1 постановления Правительства Российской Федерации от 3 июля 2014 г. № 615 «Об установлении размера платы за предоставление сведений из реестра дисквалифицированных лиц, а также об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации» за плату в размере 100 рублей.

	105
	Предоставление выписки из Единого государственного реестра налогоплательщиков (в части предоставления по запросам физических и юридических лиц выписок из указанного реестра, за исключением сведений, содержащих налоговую тайну)
	1.  Запрос в произвольной форме;
2.  Документ, удостоверяющий личность.
	Бесплатно

	106
	Прием заявления физического лица о постановке на учет в налоговом органе, выдача свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе
	1.  Заявление;

2.  Документ, удостоверяющий личность.
	Бесплатно


Услуги, предоставляемые Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) по Кемеровской области

	№ 
	Наименование услуги

	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	107
	Выплата страховых пенсий, накопительной пенсии и пенсий по государственному пенсионному обеспечению
	а) документы, удостоверяющие личность гражданина;

б) Заявление

К заявлению о возобновлении выплаты пенсии прилагаются следующие документы:

а) документ, подтверждающий обучение гражданина по очной форме обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность по основным образовательным программам;

б) документ, подтверждающий, что гражданин не имеет права на пенсию на территории государства его постоянного проживания, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, согласно которому обязательства по пенсионному обеспечению несет государство, на территории которого пенсионер проживает.

К заявлению о прекращении выплаты пенсии прилагаются следующие документы:

а) подтверждающие отчисление граждан в возрасте старше 18 лет из организаций, осуществляющих образовательную деятельность, а также о переводе их на заочную и очно-заочную форму обучения - в случае если выплата пенсии зависит от факта обучения по очной форме по основным образовательным программам в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, в том числе в иностранных организациях, расположенных за пределами территории Российской Федерации, если направление на обучение произведено в соответствии с международными договорами Российской Федерации;

б) о поступлении гражданина на работу (возобновлении иной деятельности, подлежащей включению в страховой стаж), в том числе о работе в должностях, дающих право на получение пенсии гражданам из числа работников летно-испытательного состава, космонавтов-испытателей, космонавтов-исследователей, инструкторов-космонавтов-испытателей, инструкторов-космонавтов-исследователей, в случае, если выплата пенсии зависит от факта выполнения работы.

К заявлению о прекращении выплаты пенсии по другим основаниям и к заявлению об отказе получения назначенной пенсии представления дополнительных документов не требуется.

К заявлению о восстановлении выплаты пенсии прилагаются следующие документы:

а) об отмене решения суда об объявлении гражданина умершим или решения суда о признании его безвестно отсутствующим;

б) подтверждающие, что нетрудоспособный гражданин проходит обучение по очной форме в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, за исключением обучения по дополнительным образовательным программам;

в) подтверждающие, что направление на обучение в иностранную образовательную организацию, расположенную за пределами территории Российской Федерации, произведено в соответствии с международными договорами Российской Федерации;

г) подтверждающие, что гражданин не работает;

д) подтверждающие наступление новых обстоятельств либо подтверждающие прежние обстоятельства, дающие право на выплату пенсии.

К заявлению о восстановлении выплаты пенсии гражданина, отказавшегося от получения назначенной страховой пенсии на основании пункта 5 части 1 статьи 25 Федерального закона от 28 декабря 2013 г. N 400-ФЗ, представления дополнительных документов не требуется.

К заявлению о запросе выплатного дела представления дополнительных документов не требуется.

К заявлению о доставке пенсии представления дополнительных документов не требуется.

К заявлению об изменении персональных данных прилагаются следующие документы:

а) подтверждающие изменение фамилии, имени, отчества гражданина;

б) подтверждающие дату рождения гражданина;

в) подтверждающие изменение фамилии, имени, отчества представителя.

К заявлению о добровольном возмещении излишне полученных сумм пенсии представления дополнительных документов не требуется.

К заявлению о перечислении пенсии в полном объеме или в определенной части этой пенсии в счет установленной платы за предоставляемые социальные услуги в стационарной форме социального обслуживания представления дополнительных документов не требуется.

К заявлению о выплате начисленных сумм пенсии, причитавшихся пенсионеру и оставшихся неполученными в связи с его смертью, прилагаются следующие документы:

а) подтверждающие смерть пенсионера;

б) о родственных отношениях с умершим пенсионером;

в) о совместном проживании с умершим пенсионером на день смерти;

г) свидетельство о праве на наследство - для подтверждения права наследования начисленных сумм пенсии, причитавшихся гражданину и оставшихся не полученными в связи с его смертью.

К заявлению о выдаче справки о суммах пенсии, не выплаченных при жизни пенсионеру, представляется запрос нотариуса.

В случае подачи гражданином заявления о факте осуществления (прекращения) работы и (или) иной деятельности на территории Российской Федерации представления документов к данному заявлению не требуется.

К заявлению о факте осуществления (прекращения) работы и (или) иной деятельности, поданному гражданином, осуществляющим (прекратившим) работу и (или) иную деятельность за пределами территории Российской Федерации, представляется документ, подтверждающий факт осуществления (прекращения) работы и (или) иной деятельности, выданный компетентными органами (должностными лицами) иностранного государства.

К заявлению о подтверждении места фактического проживания гражданина представления дополнительных документов не требуется.

К заявлению о выплате накопительной пенсии представления дополнительных документов не требуется.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые гражданин вправе представить, а также способы их получения гражданином
Гражданин вправе представить дополнительно к документам, необходимым для предоставления государственной услуги, подлежащим представлению гражданином, документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Непредставление гражданином указанных в данном подразделе документов не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

В качестве документа, подтверждающего место жительства на территории Российской Федерации гражданина Российской Федерации, гражданин вправе представить паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, с отметкой о месте регистрации по месту жительства, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, а граждане, не достигшие 14-летнего возраста - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное территориальным органом Федеральной миграционной службы.

В качестве документа, подтверждающего место пребывания на территории Российской Федерации гражданина Российской Федерации, гражданин вправе представить свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации.

В качестве документа, подтверждающего место жительства на территории Российской Федерации иностранного гражданина или лица без гражданства, постоянно проживающего на территории Российской Федерации, гражданин вправе представить вид на жительство с отметкой о месте регистрации по месту жительства.

В качестве документа, подтверждающего неполучение пенсии в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем пенсионное обеспечение в соответствии с Законом Российской Федерации от 12 февраля 1993 г. № 4468-1, гражданин вправе представить справку о неполучении пенсии, выданную соответствующим органом.


	Прием заявлений осуществляется бесплатно

	108
	Рассмотрение заявления о распоряжении средствами (частью средств) материнского (семейного) капитала
	1. Заявление и приложение к заявлению о распоряжении средствами (частью средств) материнского (семейного) капитала; либо заявление об аннулировании ранее поданного заявления о распоряжении средствами (частью средств) материнского (семейного) капитала;

1) Заявление о распоряжении подается с предъявлением следующих документов:

- документ (документы), удостоверяющий личность, место жительства (пребывания) лица, получившего сертификат;

- документы, удостоверяющие личность, место жительства (пребывания) и полномочия представителя лица, получившего сертификат, - в случае подачи заявления о распоряжении через представителя лица, получившего сертификат.


	Государственная услуга предоставляется бесплатно

	109
	Прием, рассмотрение заявлений (уведомления) застрахованных лиц в целях реализации ими прав при формировании и инвестировании средств пенсионных накоплений и принятие решений по ним
	1. Заявление (уведомление);

2. Документы, удостоверяющие личность застрахованного лица.
	Услуга предоставляется бесплатно.

	110
	Выдача государственного сертификата на материнский (семейный) капитал
	1. Документы, удостоверяющие личность, место жительства членов семьи заявителя;

2. Документы (сведения), подтверждающие состав семьи (предоставляются самим заявителем):

- свидетельство о заключении брака;

- свидетельство о расторжении брака;

- документы, подтверждающие рождение (усыновление) детей;

- сведения, внесенные в паспорт гражданина Российской Федерации –заявителя;

- свидетельство о перемене имени (в случае изменения фамилии, имени или отчества заявителя или членов его семьи).

3. Документы, подтверждающие установление опеки над несовершеннолетним ребенком (договор о приемной семье и акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, удостоверение опекуна).

4. Разрешение органа опеки и попечительства о расходовании средств материнского капитала – в случае подачи заявления опекунами (попечителями) ребенка (детей).

5. Сведения о доходах членов семьи за 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления:

- справка с места работы (службы, учебы) либо иной документ, подтверждающий доход каждого члена семьи за выполнение трудовых или иных обязанностей, выплаты компенсационного и стимулирующего характера, вознаграждение за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в Российской Федерации, вознаграждение директоров и иные аналогичные выплаты, получаемые членами органа управления организации (совета директоров или иного подобного органа) налогового резидента Российской Федерации, местом нахождения (управления) которой является Российская Федерация;;

- справка (сведения) о выплачиваемых студентам стипендии и иных денежных выплат студентам, аспирантам, ординаторам, ассистентам-стажерам, докторантам, слушателям подготовительных отделений;

- справка о компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;

- справки о денежном довольствии (денежном содержании) военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также дополнительные выплаты, имеющие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации.

6. Справка из военного комиссариата о призыве родителя (супруга родителя) на военную службу.

7. Решение суда и иные документы, содержащие в соответствии с законодательством Российской Федерации сведения об объявлении гражданина умершим, о признании его безвестно отсутствующим, о лишении его родительских прав;

8. Решение суда об отмене решения суда об объявлении гражданина умершим, о признании его безвестно отсутствующим, или о лишении его родительских прав;

9. Решение суда о восстановлении в родительских правах»

10. Документ, подтверждающий реквизиты счета в кредитной организации, открытого на заявителя:

- договор банковского вклада (счета);

- справка кредитной организации о реквизитах счета и другие документы, содержащие сведения о реквизитах счета.


	Государственная услуга предоставляется бесплатно

	111
	Установление ежемесячной денежной выплаты отдельным категориям граждан в Российской Федерации
	1. Заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты;

2. Заявление о доставке ежемесячной денежной выплаты;

3. Заявление о переводе ежемесячной денежной выплаты с одного основания на другое;

4. Документы, подтверждающие право на получение ежемесячной денежной выплаты, а также заявление об отказе от получения набора социальных услуг (социальной услуги), о предоставлении набора социальных услуг (социальной услуги) или о возобновлении предоставления набора социальных услуг (социальной услуги) лично или через своего представителя..

	Прием заявлений и документов осуществляется бесплатно

	112
	Установление страховых пенсий, накопительной пенсии и пенсий по государственному пенсионному обеспечению
	1. Заявление;

2. Документ, удостоверяющий личность, подтверждающий возраст, гражданство гражданина;

3. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги.


	Услуга предоставляется бесплатно

	113
	Установление федеральной социальной доплаты к пенсии
	1. Заявление;
2. Документы, удостоверяющие личность:

Для граждан Российской Федерации - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих на территории Российской Федерации, - вид на жительство, выданный территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление функций по контролю и надзору в сфере миграции.

Для детей, не достигших возраста 14 лет:

а) имеющийся у ребенка заграничный, дипломатический или служебный паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации;

б) паспорт гражданина Российской Федерации родителя, в том числе заграничный, дипломатический или служебный, в который внесены сведения о ребенке;

в) свидетельство о рождении, в которое в соответствии с подпунктом "в" пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 13 апреля 2011 г. N 444 "О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации" внесены сведения:

- о гражданстве Российской Федерации обоих родителей или единственного родителя (независимо от места рождения ребенка);

- о гражданстве Российской Федерации одного из родителей, если другой родитель является лицом без гражданства или признан безвестно отсутствующим, либо если место его нахождения неизвестно (независимо от места рождения ребенка);

- о гражданстве Российской Федерации одного из родителей и гражданстве иностранного государства другого родителя (если свидетельство о рождении выдано на территории Российской Федерации);

- вкладыш к документу, выданному компетентным органом иностранного государства в удостоверение акта регистрации рождения ребенка, либо к свидетельству о рождении, подтверждающий наличие гражданства Российской Федерации, выданный в установленном порядке до 6 февраля 2007 г.

3) Документы, удостоверяющие проживание на территории Российской Федерации.

	Государственная услуга предоставляется бесплатно

	114
	Информирование застрахованных лиц о состоянии их индивидуальных лицевых счетов в системе обязательного пенсионного страхования согласно Федеральным законам «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования» и «Об инвестировании средств для финансирования накопительной пенсии в Российской Федерации»
	Для предоставления государственной услуги застрахованным лицом представляются следующие документы:

1) запрос;

2) документ, удостоверяющий личность застрахованного лица.

К запросу, поданному от имени застрахованного лица его законным представителем, представляются следующие документы:

-документ, удостоверяющий личность застрахованного лица, чьи интересы представляются;

-документы, удостоверяющие полномочия законного представителя;

-документы, удостоверяющие личность законного представителя.


	Услуга предоставляется бесплатно

	115
	Выдача гражданам справок о размере пенсий (иных выплат)
	Документ, необходимый для получения государственной услуги:

- заявление (в свободной форме)

Граждане могут обращаться за справкой лично или через своего законного или уполномоченного представителя.

При личном обращении гражданина с заявлением в МФЦ предъявляется документ, удостоверяющий личность гражданина.

При обращении уполномоченного представителя с заявлением в МФЦ предъявляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий его полномочия.

При обращении законного представителя с заявлением в МФЦ предъявляется документ, удостоверяющий личность гражданина, документ, удостоверяющий личность представителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя.


	Услуга предоставляется бесплатно

	116
	Информирование граждан об отнесении к категории граждан предпенсионного возраста
	Документы, необходимые для получения государственной услуги:

- запрос;

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя заявителя);

- документ, удостоверяющий полномочия представителя организации (при обращении организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекунов или попечителей).

При обращении представителя, полномочия которого основаны на нотариально заверенной доверенности, представление документа, удостоверяющего личность гражданина, интересы которого представляются, не требуется.
	Услуга предоставляется бесплатно

	117
	Информирование граждан о предоставлении государственной социальной помощи в виде набора социальных услуг
	Документы, необходимые для получения государственной услуги:

- заявление (в свободной форме);

- документ, удостоверяющий личность.

При обращении представителя заявителя предъявляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Оснований для отказа в приеме документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


	Услуга предоставляется бесплатно

	118
	Прием от граждан анкет в целях регистрации в системе обязательного пенсионного страхования, в том числе прием от застрахованных лиц заявлений об обмене или о выдаче дубликата страхового свидетельства
	Документы, необходимые для получения услуги:

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- анкета застрахованного лица (форма АДВ-1) (при первичной регистрации);

- заявление об обмене страхового свидетельства (форма АДВ-2);

- заявление о выдаче дубликата страхового свидетельства (форма АДВ-3).

Заявление заполняется на государственном языке Российской Федерации (русском языке), подписывается лично гражданином.

К заявлению, поданному от имени гражданина его законным представителем, дополнительно представляются документы, удостоверяющие полномочия законного представителя, а также документы, удостоверяющие его личность.


	Услуга предоставляется бесплатно


Услуги, предоставляемые АО «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства»

	№ 
	Наименование услуги

	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	119
	Услуга по регистрации на Портале Бизнес-навигатора МСП
	Документы, необходимые для получения услуги:

1. Заявление;

2. Документы, удостоверяющие полномочия лица на подачу заявления о предоставлении данной услуги:

Для индивидуальных предпринимателей:

- документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя -Заявителя (при подаче заявления представителем Заявителя).

Для юридических лиц:

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица, и документ, удостоверяющий личность указанного лица (при подаче заявления лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица);

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и, документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (при подаче заявления представителем Заявителя).

Для физических лиц:

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, удостоверяющий учет по месту пребывания или по месту жительства, для иностранных граждан;

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (при подаче заявки представителем Заявителя).


	Услуга предоставляется бесплатно

	120
	Услуга по предоставлению по заданным параметрам информации об объемах и номенклатуре закупок конкретных и отдельных заказчиков, определенных в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», у субъектов малого и среднего предпринимательства в текущем году»
	Документы, необходимые для получения услуги:

1. Заявление; 

2. Документы, удостоверяющие полномочия лица на подачу заявления о предоставлении данной услуги:

Для индивидуальных предпринимателей:

- документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя -Заявителя (при подаче заявления представителем Заявителя).

Для юридических лиц:

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица, и документ, удостоверяющий личность указанного лица (при подаче заявления лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица);

- доверенность, составленная в простой письменной форме, документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, документ, удостоверяющий полномочие лица, подписавшего доверенность (при подаче заявления представителем Заявителя).


	Услуга предоставляется безвозмездно

	121
	Услуга по информированию о тренингах по программам обучения АО «Корпорация «МСП» и электронной записи на участие в таких тренингах»
	Документы, необходимые для получения услуги:

1. Заявка, по установленной форме;

2. Документы, удостоверяющие полномочия лица на подачу заявления о предоставлении данной услуги:

Для индивидуальных предпринимателей:

- документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя -Заявителя (при подаче заявки представителем Заявителя).

Для юридических лиц:

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица, и документ, удостоверяющий личность указанного лица (при подаче заявки лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица);

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (при подаче заявки представителем Заявителя).

Для физических лиц:

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (при подаче заявки представителем Заявителя).


	Услуга предоставляется бесплатно

	122
	Услуга по предоставлению информации об органах государственной власти Российской Федерации, органах местного самоуправления, организациях, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, о мерах и условиях поддержки, предоставляемой на федеральном, региональном и муниципальном уровнях субъектам малого и среднего предпринимательства
	Документы, необходимые для получения услуги:

1. Заявление, по установленной форме;

2. Документы, удостоверяющие полномочия лица на подачу заявления на предоставлении услуги:

Для индивидуальных предпринимателей:

- документ, удостоверяющий личность Заявителя (в случае подачи заявления лично);

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя).

Для юридических лиц:

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании, заверенная юридическим лицом), и документ, удостоверяющий личность указанного лица (в случае подачи заявления лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица);

- доверенность юридического лица, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя).

Расхождение сведений в заявлении и документах недопустимо.


	Услуга предоставляется безвозмездно

	123
	Услуга по подбору по заданным параметрам информации об имуществе, включенном в перечни государственного и муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и свободном от прав третьих лиц
	Документы, необходимые для получения услуги:

1. Заявление, по установленной форме;

2. Документы, удостоверяющие полномочия лица на подачу заявления на предоставлении услуги:

Для индивидуальных предпринимателей:

- документ, удостоверяющий личность Заявителя (в случае подачи заявления лично);

- доверенность индивидуального предпринимателя, составленная в письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (в случае подачи заявления через представителя).

Для юридических лиц:

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании, заверенная юридическим лицом), и документ, удостоверяющий личность указанного лица (в случае подачи заявления лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица);

- доверенность юридического лица, составленная в письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (в случае подачи заявления представителем Заявителя).

Заявление подписывается Заявителем или представителем Заявителя.

Расхождение сведений в заявлении и документах недопустимо.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:

- заявление заполнено с нарушением установленной формы;

- не предоставлены документы, предусмотренные пунктом 2.


	Услуга предоставляется бесплатно

	124
	Услуга по предоставлению по заданным параметрам информации об организации участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг, в том числе инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, конкретных заказчиков, определенных Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
	Документы, необходимые для получения услуги:

1. Заявление, по установленной форме;

2. Документы, удостоверяющие полномочия лица на подачу заявления о предоставлении данной услуги:

Для индивидуальных предпринимателей:

- документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя -Заявителя (при подаче заявки представителем Заявителя).

Для юридических лиц:

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица, и документ, удостоверяющий личность указанного лица (при подаче заявки лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица);

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (при подаче заявки представителем Заявителя).


	Услуга предоставляется безвозмездно

	125
	Услуга по предоставлению по заданным параметрам информации о формах и условиях финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Документы, необходимые для получения услуги:

1. Заявление, по установленной форме;

 2. Документы, удостоверяющие полномочия лица на подачу заявления о предоставлении данной услуги:

Для индивидуальных предпринимателей:

- документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя -Заявителя (при подаче заявки представителем Заявителя).

Для юридических лиц:

- документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица, и документ, удостоверяющий личность указанного лица (при подаче заявки лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица);

- доверенность, составленная в простой письменной форме, и документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (при подаче заявки представителем Заявителя).


	Услуга предоставляется безвозмездно

	
	
	
	


Услуги, предоставляемые Департамента по развитию предпринимательства и потребительского рынка Кемеровской области

	№ 
	Наименование услуги

	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	126
	Лицензирование заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов
	Документы, необходимые для предоставления услуги:

Заявление о предоставлении лицензии:

- от юридического лица;

- от индивидуального предпринимателя;

2) К заявлению о предоставлении лицензии заявитель прилагает:

- копии учредительных документов, засвидетельствованные в нотариальном порядке - для юридического лица;

- опись прилагаемых документов;

- копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии необходимых для осуществления лицензируемой деятельности и принадлежащих ему на праве собственности или ином законном основании земельных участков, зданий, строений, сооружений и помещений (единой обособленной части зданий, строений, сооружений и помещений), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, если такие права зарегистрированы в указанном реестре, представляются сведения об этих земельных участках, зданиях, строениях, сооружениях и помещениях);

- копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии принадлежащих ему на праве собственности или ином законном основании технических средств, оборудования и технической документации, используемых для осуществления лицензируемой деятельности;

- копии документов, подтверждающих квалификацию работников, заключивших с соискателем лицензии трудовые договоры в соответствии с требованиями Правил обращения с ломом и отходами черных металлов и их отчуждения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.05.2001 N 369 (далее - Правила обращения с ломом черных металлов), и Правил обращения с ломом и отходами цветных металлов и их отчуждения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.05.2001 N 370 (далее - Правила обращения с ломом цветных металлов);

- копии документов о назначении ответственных лиц за проведение радиационного контроля лома и отходов и контроля лома и отходов на взрывобезопасность, утвержденных руководителем организации - соискателем лицензии в соответствии с требованиями Правил обращения с ломом черных металлов и Правил обращения с ломом цветных металлов.


	За предоставление или переоформление департаментом лицензии, а также за предоставление дубликата лицензии уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

	127
	Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции
	Документы, необходимые для предоставления услуги:

Лицензии выдаются отдельно на розничную продажу алкогольной продукции и розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания.

Для получения лицензии на розничную продажу алкогольной продукции заявитель представляет:

1) заявление о выдаче лицензии с указанием полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы организации, места ее нахождения, адреса ее электронной почты, мест нахождения ее обособленных подразделений, осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции, наименования банка и номера расчетного счета в банке, лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять, вида продукции (в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 18 Федерального закона от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»), срока, на который испрашивается лицензия;   
2) копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

3) копию документа о государственной регистрации организации. В случае, если указанный документ не представлен заявителем, направляется межведомственный запрос о предоставлении сведений, подтверждающих факт внесения сведений о соискателе лицензии в единый государственный реестр юридических лиц;

4) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе. В случае, если указанный документ не представлен заявителем, направляется межведомственный запрос о предоставлении сведений, подтверждающих факт постановки соискателя лицензии на налоговый учет;

5) копию документа об уплате государственной пошлины за предоставление лицензии. В случае, если копия указанного документа не представлена заявителем, проверяется факт уплаты заявителем государственной пошлины с использованием информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах;

6) документ, подтверждающий наличие у заявителя уставного капитала (уставного фонда) в соответствии с Законом Кемеровской области от 20.12.2011 №156-ОЗ «О некоторых вопросах в сфере государственного регулирования розничной продажи алкогольной продукции и о признании утратившими силу некоторых законодательных актов (положений законодательных актов) Кемеровской области»;

7) документы, подтверждающие наличие у заявителя стационарных торговых объектов и складских помещений в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более. В случае, если указанные документы, относящиеся к объектам недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, не представлены заявителем, направляется межведомственный запрос о предоставлении таких документов (сведений, содержащихся в них).

Для получения лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания заявитель представляет:

1) заявление о выдаче лицензии с указанием полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы организации, места ее нахождения, адреса ее электронной почты, мест нахождения ее обособленных подразделений, осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции, наименования банка и номера расчетного счета в банке, лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять, вида продукции (в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 18 Федерального закона от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»), срока, на который испрашивается лицензия. В заявлении о выдаче лицензии, предусматривающей право розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном транспорте общего пользования междугородного и международного сообщения, а также на железнодорожном, водном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования, вместо места нахождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета), водного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транспортных средств; Бланк заявления;

2) копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

3) копию документа о государственной регистрации организации. В случае, если указанный документ не представлен заявителем, направляется межведомственный запрос о предоставлении сведений, подтверждающих факт внесения сведений о соискателе лицензии в единый государственный реестр юридических лиц;

4) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе. В случае, если указанный документ не представлен заявителем, департамент направляет в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору за соблюдением законодательства о налогах и сборах, межведомственный запрос о предоставлении сведений, подтверждающих факт постановки соискателя лицензии на налоговый учет;

5) копию документа об уплате государственной пошлины за предоставление лицензии. В случае, если копия указанного документа не представлена заявителем, проверяется факт уплаты заявителем государственной пошлины с использованием информации об уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах;

6) документы, подтверждающие наличие у заявителя (за исключением бюджетных учреждений) стационарного объекта общественного питания в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 3 пункта 6, абзацем девятым пункта 10 статьи 16 Федерального закона от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»). Заявителем, являющимся бюджетным учреждением, представляются документы, подтверждающие наличие стационарного объекта общественного питания в оперативном управлении, безвозмездном пользовании или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более (за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 3 пункта 6, абзацем одиннадцатым пункта 10 статьи 16 Федерального закона от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»). В случае, если указанные в настоящем абзаце документы, относящиеся к объектам недвижимости (за исключением документа, подтверждающего наличие объекта общественного питания в безвозмездном пользовании), права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, не представлены заявителем, направляется межведомственный запрос о предоставлении таких документов (сведений, содержащихся в них);

7) документ, подтверждающий наличие у заявителя (за исключением бюджетных учреждений) в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде объекта общественного питания, который планируется использовать для предоставления услуг общественного питания (при выдаче лицензии в случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 6 статьи 16 Федерального закона от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»). Заявителем, являющимся бюджетным учреждением, представляются документы, подтверждающие наличие у заявителя в оперативном управлении, безвозмездном пользовании или в аренде объекта общественного питания, который планируется использовать для предоставления услуг общественного питания (при выдаче лицензии в случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 6 статьи 16 Федерального закона от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»;

8) документы, подтверждающие наличие у заявителя в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета), водного судна, воздушного судна и (или) права заявителя оказывать в них услуги общественного питания (при выдаче лицензии, предусматривающей право розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на железнодорожном и водном транспорте общего пользования междугородного и международного сообщения, а также на железнодорожном и водном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования, вместо места нахождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета), водного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транспортных средств);

9) копия уведомления о начале предоставления услуг общественного питания. В случае, если указанный документ не представлен заявителем, направляется межведомственный запрос о представлении указанного документа.

Департамент в порядке межведомственного взаимодействия самостоятельно запрашивает в органах (организациях), следующие документы:

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

- сведения о наличии (отсутствии) у заявителя на первое число месяца и не погашенной на дату поступления в департамент заявления о выдаче лицензии задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

- сведения о наличии зарегистрированной контрольно-кассовой техники;

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости;

- сведения о соответствии размещения объектов розничной продажи алкогольной продукции требованиям законодательства;

- копию уведомления о начале предоставления услуг общественного питания;

- сведения о наличии (отсутствии) у заявителя на дату поступления в департамент заявления о выдаче лицензии не уплаченного в установленный срок административного штрафа, назначенного за правонарушения, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях 30.12.2001 №195-ФЗ и совершенные в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.


	За предоставление лицензии уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах


Услуги, предоставляемые Департамента транспорта и связи Кемеровской области

	№ 
	Наименование услуги

	Перечень документов, необходимых для получения услуги
	Стоимость

	128
	Выдача и переоформление разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Кемеровской области
	Документы, необходимые для получения услуги:

1) Заявление; 

2) Копия документа удостоверяющего личность заявителя;

3) Копии свидетельств о регистрации транспортных средств, которые предпологается использовать для оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа легковым такси, заверенные заявителем;

4) Копия договора лизинга или договора аренды транспортного средства, которое предполагается  использовать для оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа легковым такси (в случае, если транспортное средство предоставлено на основании договора лизинга или договора аренды), заверенную заявителем, либо копию нотариально заверенной доверенности на право распоряжения транспортным средством, которое предполагается использовать индивидуальным предпринимателем для оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа легковым такси  (в  случае,   если транспортное средство предоставлено на основании выданной физическим лицом нотариально заверенной доверенности на право распоряжения транспортным средством).


	Размер платы за услуги, связанные с оформлением и выдачей разрешения, составляет 750 рублей за одно разрешение.

Размер платы за услуги, связанные с выдачей дубликата разрешения, составляет 350 рублей за один дубликат разрешения.


*Данный перечь документов является примерным. При оказании какой-либо услуги в каждом конкретном случае перечень документов может изменяться.

